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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pembahasan penelitian yang dilakukan dengan wawancara, 

observasi dan dokumentasi mengenai “Analisis Pengelolaan Arsip Pada Kantor 

Kecamatan Hu’u Kabupaten Dompu”. Maka penulis dapat menarik kesimpulan dan 

memberikan saran sebagai berikut :  

 5.1.1 Proses Pengelolaan arsip pada kantor kecamatan hu’u 

 Hasil analisis dari data penelitian menunjukan bahwa proses pengelolaan 

arsip pada Kantor Kecamatan Hu’u dikatakan kurang optimal, hal ini dapat di 

lihat dari indikator yang di pakai dalam mengukur proses pengelolaan arsip yaitu 

penciptaan arsip, pemanfaatan arsip, penyimpanan arsip, pemindahan dan 

pemusnahan arsip. Dalam hal ini terbukti dari indikator penyimpanan, 

pemindahan dan pemusnahan pada arsip, yang menujukan bahwa penyimpanan 

arsip masih di lakukan dengan seadanya karena sarana dan prasarana yang belum 

memadai, serta belum terlaksananya pemindahan dan pemusnahan arsip sehingga 

arsip dibiarkan menumpuk dalam lemari arsip hal ini dapat menyebabkan 

kesulitan saat pencarian arsip jika sewaktu-waktu arsip dibutuhkan. 

 5.1.2 Pengengelolaan arsip yang efektif dan efisien 

  Hasil analisis dari data penelitian menujukan bahwa dalam proses 

pengelolaan arsip yang ada di Kantor Kecamatan Hu’u masih kurang efektif dan 

efisien. Hal ini karena tidak adanya SOP yang menjadi acuan dalam pelakasanaan 

pengelolaan arsip yang dimana pengelolaan arsip tersebut dilaksanakan 
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berdasarkan teknis pengelolaan yang dilakukan oleh sekertaris Camat hal tersebut 

karena tidak adanya aturan turunan dari Peraturan Pemerintah Daerah Provinsi 

Nusa Tenggara Barat. Dengan tidak adanya Sumber daya manusia yang kopeten 

sehingga pada saat penulis melalukakan penelitian kurang memahami informasi 

yang disampaikan oleh beberapa informan hal ini tentu saja dikarenakan tidak 

adanya sumber daya manusia dalam bidang arsip atau arsiparis. Namun pelayanan 

yang diberikan oleh pegawai pada Kantor Kecamatan Hu’u cukup baik. 

5.2 Saran   

  Sebagai upaya memberikan masukan terhadap pelaksanaan pengelolaan arsip 

pada Kantor Kecamatan Hu’u, maka berdasarkan hasil penelitian, peneliti 

memberikan masukan sebagai berikut : 

1. Perlu adanya ketersedian sarana dan prasarana yang memadai seperti ruangan 

khusus untuk penyimpanan arsip, lemari arsip, fillng cabinet melalui pengadaan 

peralatan dan perlengkapan kantor dalam penyusunan anggaran SKPD, hal ini 

diperlukan agar penyimpanan arsip dapat terlaksana dengan baik sehingga 

mempermudah pencarian arsip dan tidak di temukan arsip yang rusak. 

2. Perlu mengadakan standar pegawai yang jelas sehingga berkompeten dalam 

pengelolaan arsip.  

3. Perlu adanya Standar Operasiaonal Prosedur yang menjadi acuan dalam 

menjalankan tugas sehingga pelaksanaan kegiatan pengelolaan arsipnya terarah. 

4. perlu adanya arsiparis atau pengelola yang berfokus pada tugas kearsipan dengan 

mengajukan permohonan ke BKD (Badan Kepeawaian Daerah) agar dapat 

mengurus arsip dengan baik, sehingga tidak terdapat arsip yang terabaikan. 
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